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I- KALITE GUVENCE SiSTEMINIiN YAPISI :

Kapital Karden Bagimsiz Denetim ve Yeminli Mali Miisavirlik A.S. —kisaca “Kapital” kalite
glivence sistemi i¢in ISQC amaglarma uygun “Kalite El Kitab1” olusturmus, prosediirler
detaylariyla bu el kitabina dokiimante edilmistir.

II- KALITE GUVENCE ORGANIZASYONU:
1- Kalite Giivence Ekibi ve Sorumluklari :

Sirket yonetim kurulunca segilen iki “sorumlu ortak basdenet¢i”, (Celal Pamukgu ve N.Lokman
Ketenci) kalite giivencesi sisteminin saglikli bigimde islemesi ve bu sistemin etkinliginin siirekli
olarak izlenmesini saglamak iizere gorevlendirilmislerdir. Bu sorumlular BDDK y&netmeliginin
13. maddesinde belirlendigi sekilde;

Kalite giivencesine iliskin standartlarin

¢ Kalite giivencesine iliskin ulusal ve uluslararasi gelismelerin takip edilmesi,

o Degisiklik halinde yeni kalite sistemi dokiimantasyonunun hazirlanmasi, yazili hale
getirilmesi, referans standarda gore planlanmasi, uygulanmasi ve gelistirilmesi

o Kalite Sistemi dokiimantasyonunun dagitimi, bagimsiz denetgilerin s6z konusu standartlara
erisiminin saglanmasi,

e Standartlarin gilincellenmesi ve denet¢ilere duyurulmasi,

e Denetim sirasinda mesleki ilkelere ya da yasal diizenlemelere uygunlugu zedeleyebilecek
olagan ve olaganiistii durumlar i¢in 6nlemler olusturulmasi,

Hususlarindan sorumludurlar

Yine Kalite giivencesi sisteminin olusturulmasindan ve isleyisinden de sorumlu olmak iizere
gorevlendirilen sorumlu ortak basdenetcilerce, kalite giivence sisteminin gozden gegirilmesini
saglamak tizere, kredi kuruluslar1 veya finansal kuruluslarda asgari ii¢ yillik bagimsiz denetim
tecriibesine sahip ve “bagimsiz denet¢i”unvanini haiz bulunan iig kisilik “Kalite Giivence
Komitesi” (Bagimsiz Denetgiler Sehnaz Arslan, Cihan Beyzade, Asli Tasdoken) olusturulmustur.

Bu kapsamdaki sorumlu ortak basdenetgiler ve komite {iyeleri bagimsiz denetim siirecinde yer
aldiklar: sirketler ile ilgili kalite giivencesi degerlendirmesine katilmayacaklardir..

2- Kalite Giivence Prosediirleri:
Fonksiyonlarin nasil gerceklestirilecegini ve sorumluluklar1 belirten kalite prosediirlerinden

olugsmaktadir. Kalite prosediirlerimiz daha ziyade RSMi audit manuelimizde yer alan
dokiimanlardir. Yapilan denetimlerde kalite giivence prosediirlerimiz asagidaki hususlari kapsar.
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e Bagimsiz Denetimin Planlanmasi

e Bagmmsiz Denetim Siireci ve Teknikleri
¢ Gozetim ve Koordinasyon

e Danismalik Hizmet Alim1

e Bagmmsizlik

o Etik Degerler

Kalite prosediirlerine uygun denetim yapilmasindan ilgili denetim ekipbas1 sorumludur.

Yapilan denetiminde yukaridaki prosediirlere asagida yapilan agiklamalar cercevesinde aynen
uyulmustur.

a- Bagimsiz Denetim Faaliyetinin Yiiriitiilmesi Sirasinda Uygulanan Prosediirler

Yapilan bagimsiz denetimlerde 6ncelikle bagimsiz denetim ¢alismasinin kapsami, zamanlamasi
ve denetim siirecinde iizerinde durulmasi gereken Onemli hususlarin etkili bir sekilde
gerceklestirilebilmesi i¢in “genel bir denetim stratejisi” sinin belirlenmesi ve “bagimsiz bagimsiz
denetimin planlanmas1” yapilir

Sorumlu Ortak Basdenetci, bagimsiz denetim faaliyetinin bagimsiz denetim standartlari ile yasal
ve

hukuki diizenlemelere uygun olarak yapilmasi siirecinde, yonlendirme, gézetim ve verimlilikle
ilgili hususlardan ve bagimsiz denetim raporunun gercegi yansitacak sekilde hazirlanmasinda
sorumluluk tasimaktadr.

Sorumlu ortak bas denet¢i bagimsiz denetim ekibi ile ilgili olarak asagidaki hususlarda
sorumluluk tasir.

e Ekibin Planlanmasi,

¢ Riskle ilgili hususlar,

¢ Ortaya cikabilecek sorunlar ve

e Bagmmsiz denetim isinin yiiriitiilmesiyle ilgili ayrintilar.

Bagimsiz denetim ekibindeki bagimsiz denetgilerin sorumlulugu, kendilerine verilen isi objektif
bir bakis agis1 ve mesleki stiphecilik ve 6zenle etik ilkeleri gbzeterek yapmaktir.

Yapilan bagimsiz denetimin amacinin ekipte yer alan tiim bagimsiz denetgiler tarafindan
anlasilmasi gereklidir. Bu kapsamda, ekipte yer alan kidemsizlerin kendilerine verilen isin
amacini kavrayabilmeleri i¢in bagimsiz denetimin, ekip ¢alismasi ve refakat ¢alismasi seklinde
yuriitiilmesi gerekir.
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b-Gozetim ve Koordinasyon
1- “Ekibin gozetimi” asagidaki hususlar igerir;

e Bagimsiz denetim ¢alismasinda kaydedilen asamayi takip etmek,

¢ Ekip elemanlarinin yetenek ve yeterliliklerini g6z oniine alarak, isi tamamlamak i¢in
siirelerinin yeterli olup olmadigi, verilen talimatlar1 anlama diizeyleri ve isin planlandig:
gibi yliriitiiliip ylirtitiilmedigini tespit etmek,

e Bagmmsiz denetim sirasinda ortaya ¢itkan hususlari 6nemliliklerini g6z 6niine alarak
saptamak

e Planlanmis bagimsiz denetim yaklasimini buna uygun olarak degistirmek ve

e Danisma gerektiren hususlari belirlemek, bagimsiz denetim sirasinda daha kidemlilerle
konuyu goriismek.

2- Gozden gegirme sorumlulugu, daha kidemli ekip iiyelerinin daha kidemsizlerin islerini
inceleme

temeline dayanir. Bu sorumlulugu yerine getiren bagimsiz denetci, asagidaki hususlar1 dikkate
alir.

“Denetginin gozetimi” asagidaki hususlari igerir;

¢ Bagimsiz denetim isinin bagimsiz denetim standartlarina, yasal ve hukuki diizenlemelere
uygunlugu,

e Onemli konularin daha ayrintili incelenmek {izere ortaya konuldugu,

¢ Yapilan isin zamanlama ve igeriginin gbzden gecirildigi

e Bagmmsiz denetim kanitlarinin yeterli ve bagimsiz denetim raporunu destekleyecek
nitelikte oldugu ve bagimsiz denetim tekniklerinin amaglarmin gerceklestirildigi.

Sorumlu ortak bas denet¢i bagimsiz denetimin uygun gorecegi asamalarinda inceleme yapar. Bu
durum, bagimsiz denetim raporu heniiz tamamlanmadan 6nemli konularin zamaninda sorumlu
ortak bas denetcinin istegine uygun olarak ¢6ziimlenmesini saglar. Gézden gec¢irme, bagimsiz
denetimin yoruma agik kritik konularini, bagimsiz denetim sirasinda tespit edilen, 6zellikle zor ve
incelikli alanlar1, 6nemli riskleri ve sorumlu ortak bas denet¢inin 6nemli buldugu diger alanlar:
kapsar.

c- Bagimsiz denetim kalitesinin kontrolii

Sorumlu ortak bas denet¢inin, bagimsiz denetim raporu nihai hale gelmeden bagimsiz denetime
iliskin ¢alisma kagitlarini incelemek ve ekiple konular: tartismak suretiyle varilan sonuglari ve
bagimsiz denetim raporunu destekleyecek yeterlilikte bagimsiz denetim kanit1 toplandigi
hususundan emin olmasi gerekir.
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Sorumlu ortak bas denetci,

¢ Kalite giivence ekibinin atandigindan emin olmals,

¢ Bagmmsiz denetim esnasinda ortaya ¢ikan 6nemli hususlar kalite giivence ekibi ile
tartismal,

¢ Bagmmsiz denetim kalitesinin kontrolii tamamlanana kadar bagimsiz denetim raporunu
bitirmemelidir..

Denetim ile ilgili dokiimanlarin hazirlanmasinda igerik ve format konusunda kalite sistemi esas
alimir. Hazirlik asamasinda dokiimani hazirlayan denetim ekibi ilgili diger boliimlerin de
goriistinii alabilir.

d- Kalite Giivence Sistemi dokiimanlan

Kalite Giivence Sistemi dokiimanlarmmn dagitimi dagitim tablolar1 araciligi ile izlenir.
Dokiimanlarin en son degisiklik durumlarimnin izlenmesi i¢in master listeler kullanilir.

Degisiklikle ilgili bilgi miimkiin olan dokiimanlarda dokiiman {izerinde, aksi takdirde ekli
kayitlarda belirtilir. Yalnizca dokiimani hazirlayan ve onaylayan makamlar degisiklik yapabilirler.
Degisen dokiimanlarin yiriirlitkten kalkan kopyalar1 ve degisiklik kayitlar1 yaymlayan
boliimlerde saklarur. Yiiriirliikten kalkan dokiimanlar kullananlarca imha edilirler.

Yirirlitkteki dokiimanlar giincel kalmalarmni saglamak i¢in Manager ve partnerler tarafindan
gozden gecirilir, gerekiyorsa giincellenir ve yeniden onaylanarak dagitilirlar. Dokiimanlar

anlasilacak ve kolayca tanimlanacak bicimde hazirlanirlar.

Dokiimanlarin en son revizyonlar1 ve yapilan degisiklikler, tanimlanarak izlenirler. Uygulamadaki
dokiimanlarin uygun versiyonlarmin kullanim yerinde olmas1 saglanir.

e-Kalite El Kitab1 Yapisi:

Kalite El Kitabimizin kapsadigr hususlar Kalite Kontrol temel siiregleri esas almnarak
belirlenmistir. Bu siirecler devamli revize edilerek yenilenektedir.

Sorumlu Ortak Basdenetci Sorumlu Ortak Basdenetci

Celal Pamuk¢u N.Lokman Ketenci



